
2023 年辽宁省政府外事办公室 APEC 商务旅

行卡最新量化标准

简介：亚洲太平洋经济合作组织（Asia-Pacific

Economic Cooperation，缩写 APEC），简称亚太经合组织，

是亚太地区重要的经济合作论坛，也是亚太地区最高级别的

政府间经济合作机制。

APEC 有 21 个经济体均已加入旅行卡计划，分别为澳大

利亚、文莱、加拿大、智利、中国、中国香港、印度尼西亚、

日本、韩国、墨西哥、马来西亚、新西兰、巴布亚新几内亚、

秘鲁、菲律宾、俄罗斯、新加坡、中国台北、泰国、美国和

越南。此外，东盟秘书处、太平洋经济合作理事会、太平洋

岛国论坛为亚太经合组织的 3 个观察员。其中美国、加拿大

为计划过渡成员，暂不审批其他经济体申请，亦不接受其他

经济体的 APEC 商务旅行卡申请。但为其他经济体持卡人提

供面谈预约提前和入出境通关的便利。所以，持旅行卡的中

方大陆人员最多可获得 16 个国家的签证（大陆与香港、台

湾互不适用旅行卡）。



一、办理 APEC 卡权力事项清单

（一）新办商务旅行卡

（二）续办商务旅行卡

（三）换卡申请

（四）换护照申请

（五）注销卡申请

（六）提前制卡申请

二、办事不找关系路径



温馨提示：

省、市外办受理 APEC 地址及联系方式

序号 机构名称 地址 联系电话

1

辽宁省外

事管理服

务大厅

辽宁省沈阳市皇姑区 96-6 号，

启运商务大厦，一楼

86899095

2

沈阳市人

民政府外

事办公室

沈阳市沈河区市府大路 260 号，

沈阳市营商局 404 房间

86908059

3

大连市人

民政府外

事办公室

大连市人民广场 1 号 0411-

83632125

4

鞍山市人

民政府外

事办公室

辽宁省鞍山市铁东区湖南街道

碧湖园 1-75 鞍山市商务局

0412-

5513629

5

抚顺市人

民政府外

事办公室

抚顺市顺城区临江路东段振兴

大厦 B 座 1708 室

57500551

6

本溪市人

民政府外

事办公室

本溪市溪湖区石桥子枫叶路

188 号

024-428211

07



7

丹东市人

民政府外

事办公室

丹东市振兴区银河大街 100 号 0415-

2124503

8

锦州市人

民政府外

事办公室

锦州市凌河区上海路四段 12 号

锦州市商务局外事工作科 103

室

0416-

3872177

9

营口市人

民政府外

事办公室

营口市西市区新联大街1号838

室

0417-

2998411

10

阜新市人

民政府外

事办公室

阜新市海州区四合路 34-2 号 0418-

6080015

11

辽阳市人

民政府外

事办公室

辽阳市文圣区新城路 9 号北塔

楼 22 层 市商务局

0419-

2125705

12

铁岭市人

民政府外

事办公室

铁岭市凡河新区金沙江路 38 号 024-

72682060

13

朝阳市人

民政府外

事办公室

朝阳市双塔区人民路 1 号 0421-

2858052

14 盘锦市人 盘锦市辽东湾新区水城七街创 0427-



民政府外

事办公室

业中心综合楼A座3号楼盘锦市

商务局

2823817

15

葫芦岛市

人民政府

外事办公

室

葫芦岛市龙港区龙湾大街 20 号

葫芦岛市商务局

0429-

3320181

三、合规办事业务指南

（一）建立“白名单”制度

与相关部门联合考核优质企业，将法人治理结构、稳健

的经营策略、良好的财务指标、突出的行业地位以及良好的

成长性等因素作为衡量优质企业的标准，将企业纳入到我省

的“优质企业名单”中。即允许有关企业直接向辽宁省政府

外办递交申请，简化前期申办环节，逐步扩大直送企业范围。

（二）建立企业备案制度

1.对申办企业实行“先建档、后申请”和“一次建档，

长期有效、定期复审”的做法；

2.辽宁省政府外办委托各市外办审核当地企业资质，以

地方外办为依托，在完成企业资质审核后，对相关企业进行

编号并建档备查，报备辽宁省政府外办；

3.在审核有效期内，暂定为 3 年，对同企业不同人员递

交申请，免除提交企业资质材料要求；



4.对合格企业只须提交：

（1）企业申请公函；

（2）申请人社保证明；

（3）无犯罪证明材料；

（4）企业资质审核有效期过后，辽宁省政府外办和各

市外办会再次对企业资质进行审核；

（5）提供 APEC 商务旅行卡企业备案表。

（三）申办企业资质量化标准

1.员工人数 10 人以上（结合行业特点可合理调整）与

其他经济体业务往来证明。

2.加工制造或货物贸易进出口类企业，需提供上一年度

海关进出口货物报关单；

3.对非货物贸易类企业，难以提供进出口报关单的情

况，可提供与相关经济体的合同书、协议或项目计划书以及

申请人上一年前往相关经济体的商务签证复印件或往来电

子邮件等作为佐证材料；

4.上年度纳税情况：出具上一年的“完成依法纳税”证

明或纳税信用等级为 M 级（含）以上的证明。

（四）商务旅行卡申办事项及材料清单（线上审核及窗

口办理均可）

1.新办卡申请

我省企业人员因业务需要，经常往来亚太经合组织成员



国家进行商务活动，可以向当地外事部门申请办理 AEPC 商

务旅行卡。各市外办受省政府外办委托受理当地企业的申

请，市级初审通过后再向省政府外办报送（沈阳外办和大连

外办可以直接报送外交部），省政府外办审核通过后报送外

交部，外交部审批后报送各经济体国家办理签证。

纸质材料要求

（1）申请人有效护照原件（护照满足 5 年，卡对应的

有效期是 5 年；护照有效期不少于 1 年可以申办，但卡的有

效期将与护照的有效期一致。企业可进一步了解换护照申请

和换卡申请程序）、复印件及护照内相关经济体签证页复印

件；

（2）填写完整的《APEC 商务旅行卡申请事项表》（带照

片和本人签名）；

（3）营业执照复印件、完成依法纳税证明复印件、海

关进出口报关单或者合同，或者与其他经济体意向书或项目

计划书等；

（4）企业简介（包括申请企业性质、企业规模、生产

经营范围、申请企业与 APEC 实施旅行卡计划的经济体贸易

往来情况、员工人数(10 人以上）、上年度贸易额、总资产和

纳税等情况）用申请单位的文头纸并加盖公章；

（5）公安部门出具的无犯罪记录证明原件（在出函之

日起 3 个月内办理）；



（6）申请人需提供 6 个月以上的社会保证明细，社保

单上的姓名和工作单位需要与申请人的申请单位一致（法人

除外）；

（7）企业备案后，申请人再次申办商旅卡，仍在原单

位的，只需提交企业申请函、个人社保及无犯罪证明。

电子版材料要求

（1）彩色照片（JPG 格式、宽 600 像素高 800 像素）；

（2）本人签名（JPG 格式、宽 300 像素高 150 像素、签

名充满边框内）；

（3）护照，只需带照片页（JPG 格式、A4 纸大小）；

（4）APEC 申请人员基本资料（PDF 格式电子版）；

此文件打开方式为点击鼠标右键，选择文件打开方式，

选择 adobe acrobat reader 软件即可；

（5）固定格式的企业简介；

（6）电子版材料请发至 lnwfapec@163.com。

（7）给外交部和外服中心汇款（具体信息见第(七）项

申办费用）。

2.续办卡申请

我省企业人员因业务需要，经常往来亚太经合组织成员

国家进行商务活动，可以向当地外事部门申请办理 AEPC 商

务旅行卡的续办申请。各市外办受省政府外办委托受理当地

企业的申请，市级初审通过后再向省政府外办报送（沈阳外

mailto:（6）电子版材料请发至lnwfapec@163.com。


办和大连外办可以直接报送外交部），省政府外办审核通过

后报送外交部，外交部审批后报送各经济体国家办理签证。

（1）企业备案后，续办卡人员如在原单位工作，免除

企业的相关纸质资料，只提供单位公函、社保和无犯罪证明；

电子版要求同新办卡一样；

（2）续办卡人员在新卡尚未制出前，可持原卡和原护

照在有效期内正常出行；

（3）续办卡人员可在距离卡有效期截止日期半年内提

出申请续办卡。

（4）给外交部和外服中心汇款（具体信息见第(七）项

申办费用）。

3.换卡申请

企业持卡人员如遇到更换护照（签证页满或申办旅行卡

时护照不满 5 年）、卡破损、遗失、提前制卡后要增加可进

入的经济体国家的情况可以到当地申办 APEC 商务旅行卡的

外事部门申请办理换卡业务。

（1）若旅行卡的有效期未到，持卡人的护照页满，更

换新护照后，将无法使用原卡。需要持卡人履行换卡手续，

提供换卡申请、新、旧护照首页、卡的正反面复印件、汇款

单。外交部审批通过后，将依据新护照信息制作新卡；

（2）若旅行卡破损或遗失，企业需履行换卡申请，提

供企业换卡申请、原 APEC 卡正反面复印件（遗失卡提供卡



号）、护照首页彩色扫描件、汇款单、若遗失卡还需要提供

公安部门出具的挂失证明，同时申请注销旧卡；

（3）旅行卡上需增加持卡人可进入的经济体名称（提

前制卡者，其申请已获其他经济体批准），需要重新汇款，

履行换卡程序。提供汇款单、原有 APEC 卡信息、护照信息。

（4）正常护照有效期满足 5 年，APEC 商务旅行卡的有

效期为 5 年。若因申办 APEC 商务旅行卡时提供的护照有效

期不足 5 年，新卡的有效期与护照有效期一致。则卡和护照

到期时，可以用新护照申请换卡，申办周期短，新卡的有效

期将补齐剩下年份（例如：旧护照有效期为 3 年，对应的卡

有效期为 3 年，换了新护照可以申请换卡，对应的新卡有效

期为 2 年，申办周期短，2-3 周可下卡）。提供换卡申请、新、

旧护照首页、卡的正反面复印件、汇款单。外交部审批通过

后，将依据新护照信息制作新卡；

（5）外交部领事司认定的其他适宜换发旅行卡的情形。

（6）给外交部和外服中心汇款（具体信息见第(七）项

申办费用）。

4.换护照申请

若企业申请人在申办商旅卡期间更换新护照，在新卡尚

未制卡前，可以提供新的护照首页信息，履行换护照的手续，

此项服务不收费。一旦卡制出，将无法履行此项申请。

5.注销卡申请



针对持卡人离职、退休等情况，要求原申办企业及时

收缴和向当地外办提出注销卡申请。具体需要提供申请注销

卡的请示、人员姓名、护照信息、商务旅行卡信息（卡号及

有效期）。

6.提前制卡申请

企业人员因工作需要，在商旅卡还未签完各国签证时急

需出国，可以申请提前制卡，由企业提供申请公函，注明企

业人员的基本信息和提前制卡的原因。

（五）企业资质审核的简化和放宽

1.对企业财务部门的审核材料不再要求，如现金流、利

润率及资产负债率；

2.取消注册资本的限制；

3.申请企业除海关报关单以外，还可以用与外方签署的

合同、协议或项目计划书来代替与外方的往来关系证明。以

及申请人过去一年曾获发的其他经济体商务类签证或者提

供与境外企业的往来电子邮件作为业务往来证明；

4.申办企业的行业由原来的加工制造或货物贸易进出

口类，进一步扩展到金融、网络科技、教育、物流、旅游、

法律、会计、工程建筑等企业；

5.企业类型除有限责任公司、股份有限公司外，受理范

围还包括合伙企业、个人独资企业；

6.考虑到相关法律法规对公司、合伙企业和个人独资企



业纳税的不同规定，公司纳税状况应为“依法完成纳税”，

可以用上年度的纳税等级代替（M 级以上）；合伙企业和个人

独资企业应提交申请人个人所得税完税证明；

7.若企业已经通过第三方与 APEC 经济体发生贸易往来，

并未来有与外方直接发生贸易的合作意向。可由申办企业提

供与第三方的合同契约、第三方的海关报关单、项目计划书

来申请；

8.由省贸促会、省商务厅、省工商联推荐的企业可以直

接到省外办办理商务旅行卡，企业来自于我省三个片区（沈

阳、大连、营口）、沈抚新城可以直接报送文件到省外办；

但企业在各市的（沈阳、大连除外），各市外办仍受省外办

委托，有业务指导权和商务旅行卡使用监管权，企业备案登

记仍需报送各市外办；

9.员工人数原则规定要 10 人以上，但仍要结合地方经

济发展情况并结合行业特点合理确定。

（六）申办人员的审核放宽

1.对申办人员的职务层级、年龄上限、户籍不做限定；

2.对异地缴纳或代为缴纳社保等情况，在申办企业提供

相关佐证（聘用合同、近半年银行流水）并作出书面承诺后，

可予采纳；

3.申办人员再次申请，可提前半年，如在原单位工作，

纸质材料只提供单位公函、社保和无犯罪证明；



4.退休返聘人员负责企业对外业务，要求提供返聘合同

和六个月以上的银行工资流水；

5.针对股东份额占比较大的人员，企业认为其与对外业

务有关，可依情况给予审核批准；

6.申办人所在单位近 2 年有过办卡经历的，不用重复提

供企业资料，只提供申请公函和申请人相关资料；

7.申办人护照有效期为 1 年以上，并入职年限为至少 6

个月；

8.对企业派驻海外机构的中国籍员工，如因工作需要确

需经常赴驻在国以外的其他经济体从事商务活动，在提交驻

在国工作签证、居留许可的基础上，可按内地企业员工标准

受理申请；

9.国有企业人员已持有因公护照，无需将因公出国任务

批件作为办理旅行卡先决条件，确因工作需要可由所属企业

集中申办，提前启动办卡程序。

（七）申办费用

按照团组缴费，外交部的费用是 720 元/每人，外事服

务中心的费用是 1500 元/每人。汇款信息如下：

1.外交部汇款信息和样例



温馨提示：外交部会定期为企业开具电子发票，省外办

收到后通过各市外办转交给企业。

2. 外服中心汇款信息和样例

辽宁省外事服务中心账号：293476735218

开户行：中国银行辽宁省分行

财务邮箱：147823438@qq.com

外服中心发票：财务人员电话：86803963



汇款单位请准确注明企业名称，备注申办 APEC 卡，将

企业的开票信息和外服汇款单一并提供给财务人员，电子发

票开出后财务将以回复邮件的方式发送给企业。

四、违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、新办商务旅行卡 1.申请企业与 APEC 经济体无

任何往来关系证明

2.学生、商务人员的配偶和子

女、就业或工作假期情形、职

业运动员、新闻从业者、娱乐、



音乐、艺术界人士、国家公务

员、事业单位人员

3.有犯罪记录的人员

4.企业纳税等级在 M 级以下

5.申请人与申办企业无任何

劳动关系证明

二、续办商务旅行卡 1.企业进入失信名单

2.企业涉及经济问题

3.申请人涉及经济犯罪

4.申请人与申办企业脱离劳

动关系

5.企业破产

五、容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺办理事项清单 资料来源

1

新

办

卡

申

请

1.电子签名
企业提供

2.申请人的电子照片
企业提供

3.APEC 申请人员基本 企业提供



资料

4.护照首页电子版
企业提供

5.给外交部和外服中

心的汇款 企业提供

2

续

办

卡

申

请

1.电子签名
企业提供

2.申请人的电子照片
企业提供

3.APEC 申请人员基本

资料 企业提供

4.护照首页电子版
企业提供

5.给外交部和外服中

心的汇款 企业提供

补正期限：10 个工作日

温馨提示：

1、省外办受理 10 个工作日（因企业汇款周期不定，故



上报国家不计入工作时限）；针对容缺受理企业所有材

料齐全后，外交部系统方可接受；

2、申办 APEC 商务旅行卡需要经过各国使馆的签证审批，

整个 16 个国家办理周期在 3-5 个月。

3、在申办周期内，澳大利亚、新西兰、巴布亚新几内

亚会有签证覆盖的情况，建议企业不要出访该国家；

4、下卡后省外办会通过各市外办下发卡。

5、以上内容的解释权归辽宁省政府外事办公室，辽宁

省政府外事办公室将根据外交部有关 APEC 商务旅行卡

的相关政策和信息随时调整我省政策。

辽宁省人民政府外事办公室

2023 年 3 月 30 日
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