




领事认证办事指南








辽宁涉外认证服务中心


领事认证简介
    领事认证是指领事认证机构根据自然人、法人或其他组织的申请，对国内涉外公证书、其他证明文书或国外有关文书上最后一个印鉴、签名的真实性予以确认的活动。领事认证的目的是使一国出具的文书能在其他国家境内得以承认，不会因怀疑文书上的印鉴、签名的真实性而影响其域外的法律效力。领事认证不对公证书或者其他证明文书证明的事项行使证明职能，不对文书内容本身的真实性、合法性负责，文书内容由文书出具机构负责。
　　我国国内领事认证机构，是指外交部、外交部委托的地方人民政府外事部门（以下称地方外办）。我国国外领事认证机构，是指驻外使领馆以及外交部委托的其他驻外机构。







领事认证受理范围
  
辽宁涉外认证服务中心系外交部领事司认证处授权的辽宁省境内唯一指定的办理领事认证的国家机构，隶属于辽宁省外事办公室。

我中心领事认证受理范围：
    1.辽宁省（市﹑区﹑县等）涉外公证处出具的公证书。
    2.一些特定机关出具的证书﹑单据﹑证明﹑文件：
   （1）辽宁省（区﹑市）有关贸处分会出具的原产地证明﹑各类发票（海关发票﹑形式发票﹑工厂发票）﹑各类证明（规定证明﹑重量证明）等；
（2）辽宁省（区﹑市）有关出入境检验检疫机构出具的健康证明﹑商品检验证明﹑动植物出口检疫证明及产地证明等。










领事认证程序
一﹑提交认证材料：
1合法有效的身份证件等。
2填写真实，完整，准确的领事认证申请表。（此表可在网上填写）
  网址：http://218.60.145.69:8080/lsyy/indexRYLiaoning.html
  二维码：[image: webwxgetmsgimg]
3申请领事认证的文书。
4我中心认为需要提交的其他材料。
二﹑办理驻沈阳领馆等国家的领事认证：
单认证：我中心制作完成领事认证贴纸后，经外交部授权签字官员签字和盖章则完成单认证。
双认证：单认证结束后由我中心递送往该国驻沈阳领馆办理该国认证则完成双认证。
三﹑办理驻北京使馆等国家的领事认证：
由我中心将公证文书录入外交部领事认证系统，数据上报成功后，外交部领事司认证处进行外交部认证。双认证则由外交部递送往各国驻华大使馆办理该国的认证。


我中心地址
办公地址：沈阳市和平区南十三纬路35号（韩国领事馆签证口西侧）
办公时间：周一至周五 （国家法定公休日除外）
         上午8:30—11:30 下午13:30—16:00
联系方式：024—23271077  024—23271033
传真：024—23862616   邮箱：2145693669@qq.com

领事认证时间
一﹑办理驻沈阳领馆等国家的认证：
办理驻沈阳领馆等国家的单认证所需时间

	3个工作日（受理日不计）



办理驻沈阳领馆等国家的双认证所需时间

	第3个工作日且领馆对外办公时送件及领馆认证所需时间



二﹑办理驻北京使馆等国家的认证：
办理驻北京使馆等国家的单认证所需时间

	以外交部领事司认证处工作日而定



办理驻北京使馆等国家的双认证所需时间

	以外交部领事司认证处和各国驻华使馆的认证时间而定


收费标准

一办理驻沈阳领馆等国家单认证：
	种类
	费用/本

	商业
	110元（服务费）

	民事
	60元（服务费）

	外籍申请人申办单认证费用
	按国籍对等收费



办理驻沈阳领馆等国家双认证：
	种类
	费用/本

	商业
	110元（服务费）+100元（代送费）+领馆认证费

	民事
	60元（服务费）+100元（代送费）+领馆认证费

	外籍申请人申办双认证费用
	按国籍对等收费+100元（代送费）+领馆认证费



二代办驻北京使馆等国家认证所需代办费用:
	种类
	费用/本

	平件
	商业：160元（服务费）；民事：80元（服务费）

	急件
	每本加收20元（加急费）

	邮费
	25元/500g



注：1﹑上述收费标准根据（计价格【1999】466号文件）（领八函【1999】 52号文件）规定执行。
    2﹑申办认证时应预先交费且只收现金。
    3﹑部分外国驻华使领馆的领事认证费随汇率变化等原因时常调整，故所有国家的双认证收费应以驻华使领馆的实际收费为准，在取件时多退少补。以实际金额开具发票。
    4﹑外籍人士申办中国领事认证时按对等原则收费。  
办证须知

1、 办理认证需本人携带有效的证件来我中心办理。本中心不接受中介及旅行社代办。
如果本人在国内无法亲自办理，需要委托他人办理。直系亲属可携带有效证明（户口簿﹑户籍证明﹑出生医学证明等）以及有效身份证件方可办理。非直系亲属需提供委托公证及有效的身份证件方可办理。
如果本人在国外无法亲自办理，需要委托他人办理。直系亲属可携带有效证明（户口簿﹑户籍证明﹑出生医学证明等）以及有效身份证件方可办理。非直系亲属需要提供中国驻外国使领馆开具的委托书，以及有效证件方可办理。
企业文件认证需要开具本企业介绍信方可办理。
2、伪造的公证书，一经发现一律没收，上缴外交部。办理领事认证的相关费用不予退还。
3、我中心根据当事人要求受理认证，办理认证本数和事项以相关国家的要求为准。
4、所收款项为预收款，各国驻华使领馆的领事认证收费随汇率变化等原因调整或更改价格，认证结束后按实际金额多退少补。
5、认证受理后，当事人因故取消认证的，所发生的费用恕不退还。
6、因诸多不确定因素，办理认证所需时间以实际办理的时间为准。
7﹑我中心对受理的公证书负责初审，最终受理权归外交部及相关使领馆所有，一旦发生退件（如译文，公证格式，内容等不符合相关的要求），我中心将负责及时通知，在当事人更改后，我单位负责重新办理。
8、当事人在领取认证完毕的公证书时，请认真复查，如发现认证机关工作的失误，我中心将负责重新办理，所需时间与原办理时间相同。

              常见问题解答
1什么是单认证和双认证？
    单认证：所谓“单认证”是指我国内地有关机构出具的涉外公证书或其他证明文书在送往国外使用前只需办理我国外交部领事司或其委托的地方外办的领事认证，文书使用国即可接受该文书
双认证：所谓“双认证”是指我国内地有关机构出具的涉外公证书或其他证明文书在送国外使用前，办理好我国外交部领事司或其委托的地方外办的领事认证后，还需按文书使用国要求办理该国驻华使领馆的领事认证，方可被文书使用国接受。
2如何知道要办理单认证还是双认证
一般情况下，应按照有关驻华使领馆和文书使用国的要求办理单认证或双认证。
3公证处出具的公证书一般是一式两份，需要办理几本？
当事人需根据文书使用国的要求，办理相应份数的公证书
4什么样的文书不能办理领事认证
    领事认证是外交或领事机构以国家名义进行文书推介和确认的活动。申请领事认证的文书有下列情形之一的，领事认证机构不予办理：（一）文书的印鉴、签名不属实的；（二）文书的印鉴、签名未进行备案，或者与备案不相符的；（三）文书的印鉴、签名、装订、时效等不符合出文机构、用文机构规定和要求的；（四）可能损害中国国家利益和社会公共利益的；（五）领事认证机构认为不应办理的其他情形。
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