辽宁省外办申办因公出国签证办事指南
  一、所需材料
  （一）自办签证国家：按“辽宁省因公签证手册”上相关国家要求准备签证材料并下载填写上传或打印签证表。
（二）外交部统办国家：按“辽宁省因公签证手册”上相关国家要求准备签证材料并下载填写上传或打印签证表；出国赴港澳任务批件或出国确认件、邀请信和派遣函各1份原件1份复印件。
二、因公签证办理流程

	申办护照



	申请人准备签证材料

	省外办自办签证团组
	外交部统办签证团组

	按“辽宁省因公签证手册”上相关国家要求准备签证材料并下载填写上传或打印签证表
	按“辽宁省因公签证手册”上相关国家要求准备签证材料并下载填写上传或打印签证表；出国赴港澳任务批件或出国确认件、邀请信和派遣函各1份原件1份复印件



	因公前台审核签证材料



	按国家不同将团组材料转至处内不同地区签证负责同志再审并出具照会

	北京地区
	沈阳地区

	审核签证材料、出具照会及《申请出国签证事项表》
	审核签证材料并出具照会



	领导审核签署《申请出国签证事项表》



	申请签证材料齐全后发给北京办事处或驻沈阳各领馆

	北京地区
	沈阳地区

	逢周一、三、四发至北京办事处
	逢周一、三、五送美、日、德、法、韩、俄领馆



	领取签证

	北京地区
	沈阳地区

	专办员凭《领取护照函》去北京办事处取签证
	工作人员从领馆取回签证后交至因公签证发放人，专办员凭《护照领取函》取签证


    三、办事地点：
    辽宁省外（侨）办护照签证处

    地址：沈阳市皇姑区黄河大街96-6号 启运大厦一楼

    电话：024-86898794   024-86803963

